CANOASPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
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Lista de documentos para abertura de processos no Protocolo do CANOASPREV

Aposentadoria

- Requerimento proprio, RG, CPF, diplomas (se houver), comprovante de endereco, cartdo do
banco/nimero da conta, Autodeclaracdo Etnico-Racial e Declaracdo de Acimulo de Beneficios
(Pensdo ou Aposentadoria).

Exclusdo da Folha de Pagamento

- Requerimento, Atestado de Obito e Carteira de Identidade do requerente.

Auxilio Funeral
- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica, Nota Fiscal original da funeraria (recibos ndo serao

aceitos);

- Atestado de Obito (original/autenticada), Carteira de Identidade, CPF e cartdo do banco do
requerente.

OBS: O auxilio funeral serd pago para a pessoa cujo nome constar na Nota Fiscal. O processo deve
ser aberto por ela.

Caixa Peculio

- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica;

- Atestado de Obito (original/autenticada), Carteira de Identidade, CPF e cartdo do banco do
requerente.

OBS: O montante somente serd pago para o beneficidrio indicado na ficha de inscricdo da Caixa
Peculio.

Caso a pessoa ndo saiba se o falecido tinha ou se tem duvidas sobre quem é o beneficiario, pode-se
abrir um protocolo de Verificacdo de beneficidrio - Caixa Peculio.
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Verificacdo de Beneficiario - Caixa Peculio

- Requerimento, Carteira de Identidade e o nome da pessoa, falecida ou nao, a ter seu caixa peculio
verificado.

Alteracdo/Exclusdo - Caixa Peculio

- Requerimento, Requerimento de Alteragao ou Exclusdo do Caixa Pecdlio, Carteira de Identidade.

Solicitagcdo/Troca/Cancelamento de RBM

- Requerimento de RBM, Carteira de Identidade. Em caso de aposentados novos, 0s mesmos
deverdo trocar o cartdo da época de ativos, para isso basta colocar no rodapé do requerimento a
frase “PEDIR CARTAO NOVO” (e também no campo “Especificacdes” do SEI). O cartdo serd entregue
no més seguinte, no primeiro dia do rancho ou um dia antes, quando disponiveis. (0 mesmo prazo
vale para a 22 via)

2° Via do Cartdo do Rancho (RBM)

- Requerimento, Boletim de Ocorréncia (perda ou furto) ou o cartdo do rancho (em caso de cartdo
danificado), Carteira de Identidade.

Troca de Conta Bancaria/Troca de Agéncia Bancaria

- Requerimento, Carteira de Identidade, Cartdo do banco (com a nova conta/agéncia) ou
documento/comprovante emitido pelo banco.

Portabilidade Bancaria

- Requerimento, Carteira de Identidade, documento/comprovante emitido pelo banco Banrisul
contendo o numero da nova conta (conta registro, iniciada com “38.”). Eventualmente o Banrisul
pode utilizar a conta que a pessoa ja possui, nesse caso 0 processo ndo é necessario.
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Ressarcimento de Desconto Indevido - FAPEC

- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica;
- Carteira de Identidade, CPF, cartdo do banco, contracheque (opcional);

- Explicar o ressarcimento nas observagdes.

Isencdo de Imposto de Renda

- Requerimento, Carteira de Identidade e Laudo Médico Original contendo o cddigo CID. Se o
requerente solicitar pode-se adicionar outros documentos (exames, por exemplo).

Solicitacdo de Copia da Portaria de Aposentadoria

- Requerimento e Carteira de Identidade.

Solicitacdo de Copia de Contracheques/Fichas Financeiras

- Requerimento e Carteira de Identidade.

Revisdao de Aposentadoria

- Requerimento e Carteira de Identidade.

Revisao de Proventos Inativos

- Requerimento e Carteira de Identidade.

Solicitacdo de Retorno a Ativa

- Requerimento e Carteira de Identidade.
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Alteracdo de Nome

- Requerimento, Carteira de Identidade, Certiddo de Casamento/Unido Estavel/Divércio.

Averbacdo de Casamento / Averbacdo de Unido Estavel / Averbacdo de Divdrcio

- Requerimento, Carteira de Identidade, Certiddo de Casamento/Unido Estavel/Divércio.

Avaliacdo - Inclusdo Titular/Dependente FASSEM

- Requerimento, Termo de Adesdo ao FASSEM e Declaracdo de Doencas ou Lesdes Preexistentes;

- Titular: Carteira de Identidade, CPF, Termo de Posse/Ato de Nomeacdo (para os novos ingressos no
servico publico), contracheque atual (exceto para servidores novos), comprovante de residéncia.

- Conjuge (casado): Carteira de Identidade do titular, Carteira de Identidade do cénjuge, CPF do
cOnjuge, Certidao de Casamento, contracheque atual do titular.

- Conjuge (companheiro): Carteira de Identidade do titular, Carteira de Identidade do
companheiro(a), CPF do companheiro(a), Escritura publica declaratéria de UNIAO ESTAVEL
(cartdrio), contracheque atual do titular, e acrescentar mais DOIS ITENS dos documentos abaixo:

1. Declaracdo de Imposto de Renda do segurado em que conste o companheiro(a) como
dependente;

2. Certiddo de Casamento religioso;

3. Prova de mesmo domicilio como conta de dgua ou luz, ou documento de érgao oficial de
cada uma das duas pessoas;

4. Conta conjunta bancaria;

5. Registro de associagao de qualquer natureza que conste o companheiro(a) como
dependente;

6. Apodlice de seguro que conste o segurado como instituidor do seguro e o companheiro(a)
como beneficidrio;

7. Certiddo de Nascimento de filhos havidos em comum;

8. Quaisquer outros documentos que possam comprovar a condicdo.
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- Filho menor: Carteira de Identidade do titular, Carteira de Identidade do dependente (se possuir),
CPF do dependente (obrigatdrio, pode estar na certiddo), Certiddao de Nascimento, contracheque
atual do titular. Incluir também o Termo de Guarda Definitivo, se for o caso.

- Filho maior de 18 anos (até 28 anos): Carteira de Identidade do titular, Carteira de Identidade do
dependente, CPF do dependente (obrigatério), Certiddao de Nascimento Atualizada (com no maximo
30 dias de sua expedi¢ao), contracheque atual do titular.

- Filho interditado: Carteira de Identidade do titular, Carteira de Identidade do dependente, CPF do
dependente (obrigatério), Interdigdo Judicial e/ou Curatela, Declaragdo do titular de que o
interditado ndo possui renda, contracheque atual do titular.

Avaliagdo - Permanéncia Dependente FASSEM (Filho dependente, ao completar 18 anos)

- Requerimento, Termo de Adesdo ao FASSEM, Carteira de Identidade do titular, Carteira de
Identidade do dependente, CPF do dependente (obrigatdrio), Certidao de Nascimento atualizada
(com no maximo 30 dias de sua expedicao), contracheque atual do titular.

Avaliacdo - Exclusdo Titular/Dependente FASSEM

- Requerimento (no nome do titular e assinado por ele), Termo de Adesdo ao FASSEM, Formulario
de Exclusdo - FASSEM, Carteira de Identidade do titular, carteirinha do FASSEM (se tiver, titular e
dependentes). Também anexar no processo o Demonstrativo de Operagdes (itens sem acerto de
conta), que deverd ser obtido no setor de CADASTRO - FASSEM ou o Atestado de Obito do
dependente, se esse for o caso. Se tiver dividas junto ao FASSEM, elas dever3do ser pagas para que a
exclusdo seja concluida.

Avaliacao - Permanéncia FASSEM durante INSS

- Requerimento, Carteira de Identidade e documentacdo do afastamento fornecida pelo INSS.

Ressarcimento de Desconto Indevido - FASSEM

- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica;

- Carteira de Identidade, CPF, carteirinha do FASSEM (se tiver), cartdo do banco, contracheque
(opcional);

- Explicar o ressarcimento nas observagoes.
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Ressarcimento de Anestesia / Ressarcimento de Despesas Médicas e Hospitalares

- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica, Nota Fiscal,
- Carteira de Identidade, CPF, carteirinha do FASSEM, cartdo do banco;

- No caso de o procedimento ter sido realizado no dependente, incluir a carteirinha do FASSEM do
dependente.

- Em casos de ressarcimento de exames, o Laudo do Exame deverad ser incluido no processo.

- Opcionais: Guia do Anestesista, Nota Sala (Descri¢do da Cirurgia), Boletim Anestésico (Folha de
Anestesia);

Ressarcimento - Quimioterapia

- Requerimento, Cadastro de Pessoa Fisica, Prescrigdo Médica, Nota Fiscal da medicagao;
- Carteira de Identidade, CPF, carteirinha do FASSEM, cartdo do banco;
- No caso de medicacdo para o dependente, incluir a carteirinha do FASSEM do dependente.

- Apds o processo aberto, o requerente poderd entregar outras notas no protocolo, sem a
necessidade de abrir um novo processo toda a vez. (E sé conferir a identidade, colocar o nimero do
processo na nota e entregar ao faturamento - protocolar no caderno).

- Renovar esse processo anualmente, se o tratamento se estender.

Solicitacdo de Medicagao

- Requerimento, Prescricdo Médica (receita), Carteira de Identidade, carteirinha do FASSEM.

- Anexar sempre que possivel a requisicao do tratamento ou outros documentos que indiquem a
necessidade do tratamento em questao.

- Processo utilizado para medica¢Ges de alto valor.

- No caso de medicacdo para o dependente, incluir a carteirinha do FASSEM do dependente.

Diversos

- Requerimento, Carteira de Identidade e documentacdo diversa (conforme a solicitacdo).

- Descrever o pedido no campo “Especificacdo” do SEl.



